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DAS KONZEPT ZUM DURCHLESEN

Dein Kl-Assistent.
Ein digitaler Mitarbeiter fir dein Buro.

Vereinfacht gesagt ist dein KI-Assistent ein digitaler Mitarbeiter, den du auf deine eigenen
Ablaufe und Beddrfnisse einstellst und der dich bei Biro- und Verwaltungsaufgaben
unterstltzt. Er kennt deinen Betrieb, arbeitet in deinem Stil und legt dir fertige Entwdrfe hin,
statt dir leere Seiten zu Uberlassen.

Auf den nachsten Seiten steht, was das im Alltag hei3t, wie das aussieht, was dahinter steckt,
wie du dahin kommst und was es kostet. Lesezeit rund zehn Minuten.

Demo - fiktive Daten

DEIN KI-BETRIEBSSYSTEM + O X

Ubersicht

DONNERSTAG. NOVEMBER - DEMO-STICHTAG
1 Schritt

Guten Morgen, Michael R 1 Laut Liste sind drei Rechnungen als tberfallig gefuhrt:

3 Prioritaten - 3 Termine - 1 Frist fallig oder bald - 3 im Fillig
- Nummer Kunde Betrag 5
Posteingang ) seit

RE-2026-  Bautrager Hormann 930000 24

- 4 090 GmbH Tagen
i 2026 e,

9 Tagen

nhalde, .
agen
Immenstadt g
Zusammen sind das 18.900,00 €
L. KENNZAHLEN i=  OFFENE PUNKTE [0 PROJEKTE
Drei weitere Rechnungen stehen als ,offen”, obwohl ihre

Falligkeit schon vorbei ist:

ommands

31 vom 9 ° unkte 3 akti kte * RE-2026-098, Familie Sailer, 3.200,00 €, seit 6 Tagen fallig
- « RE-2026-101, Zahnarztpraxis Dr. Wenger, 12.800,00 €,
Zweiter Azubi ab 2027 Ki-Baro seit 4 Tagen fallig
Angebot Rietzler seit akti * RE-2026-103, Familie Brandner, 1.850,00 €, seit 1 Tag
nachfassen

® Mein Assistent
Kosten

fall

EAEDIENEIING Wartungsplan Zweiter Azubi ab 2027 9

fakturiert e i Streng genommen sind sie damit auch aberfallig. Rechnet
58Tag man sie mit, sind es 6 Rechnungen tber 36.750,00 €.

7 aktive Kunden Vermutlich hat der Status noch niemand angepasst. Das

ahi laufend solltet ihr priifen.
Auftrag

Kiiche Hofstetter

Noch nicht fallig sind RE-2026-105 (Hotel Alpenblick, in 4

Offnen > Offnen > Tagen) und RE-2026-107 (Familie Maurer, in 8 Tagen).

Stand 11.1 Offnen > t  Offnen >
Ich kann mit /zahlungsabgleich den Kontoauszug
gegen diese Posten abgleichen und Mahnentwiirfe
vorbereiten, zuerst fiir Hormann

Ankniipfen wo dustehen geblieben bist

© NACHSTE SESSION £ POSTEINGANG £ RUCKBLICKE UND WARTUNG

aily Log steht kein Abschnitt 3 Letzte Inventur @
; Bei Anderungen fragen - sonnet 55 Semo, en

Im

Welche Rechnungen sind uberfallig?"” Der Assistent antwortet aus den Unterlagen des Betriebs und
schlagt den nachsten Schritt vor. Demo mit fiktiven Daten einer Schreinerei.

So sieht das aus

Dein Assistent bekommt eine eigene Oberflache. Morgens siehst du, was ansteht, und mit
einem Klick arbeitest du an einer Aufgabe weiter. Die Bilder zeigen eine Demo mit fiktiven
Daten einer Schreinerei.
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Demo - Schreinerei Buchner

Ubersicht
Heute
Kennzahlen
Offene Punkte
Projekte
Unternehmen
Wissensnetz

Skills - Commands
Agenten

Mein Assistent

Kosten

Demo - fiktive Daten

Heute

£ Donnerstag, 12. November 2026 - Demo-Stichtag

TOP 3 DER WOCHE - KW46 - 09.11. BIS 15.11.

Angebot Rietzler nachfassen
Frau Rietzler anrufen, ang-2026-038-rietzler gilt noch bis 30.11. AufmaB fiir die Erweiterung

Donnerstag.

" Weiterarbeiten

Kiiche Hofstetter

Zuschnitt und Korpusse, Fronten Nussbaum bis Fr fertig (au-2026-031-kueche-hofstetter).

Offene Posten
RE-2026-090 H6rmann (24 Tage berfallig) und RE-2026-094 Steinle mahnen, siehe offene
rechnungen.

Weiterarbeiten

TERMINE

07:30 ® Werkstatt - Zuschnitt Korpusteile
Kiiche Hofstetter (Reichart,
Mang)

Montage - Innentiiren Wohnpark
Durach, Haus C, 2. OG (Bréndle,
Azubi)

Kundentermin vor Ort - AufmaB
Einbauschrank Flur, Fami
Sedimeier, Kempten-Sankt Mang

FALLIGE FRISTEN

18.11. Brandner: Nachbesserung
in6Tagen  Badmobel
Mayr (Material) - Nachster Schritt: Termin
far die Nachbesserung bis 18.11....

Offene Punkte

% Weiterarbeiten

20.11. Absaugung
in8Tagen F5rderantrag fertig machen, Frist fiir den
Antrag 20.11. (Projekt Absaugung)

Prioritaten

% Weiterarbeiten

20.11. Absaugung: Kauf oder Leasing
in8Tagen  Deadline: 20.11. - Stand: zwei Angebote
liegen

Offene Punkte

Heute: Prioritaten, Termine und Fristen. ,Weiterarbeiten” Gibergibt die Aufgabe an den Assistenten.

Demo - Schreinerei Buchner

88 Ubersicht

© Heute

1l Kennzahlen
Offene Punkte
Projekte
Unternehmen
Wissensnetz

Skills - Commands

BEI ANDERUNGEN FRA

MODELL: SONNET

Kennzahlen: Umsatz gegen das Monatsziel, offene Angebote, aktive Kunden und was du dir fir den Monat

Demo - fiktive Daten
AHLEN

Kennzahlen

|l OFFENE ANGEBOTE

39.350 €

versendet, noch ohne Antwort

31

vom Ziel AKTIVE KUNDEN

7

gezihit als: laufender Auftrag

MONATSZIELE NOVEMBER 2026

BUSINESS PERSONLICH FOKUS

©  WIEDERKEHREND

SICHTBARKEIT

1 von 4

Referenzfotos im Monat

1) Umsatz 1) Zwei freie Samstage Werkstatt modernisieren, Biiro
85.000 € fakturieren, offene Posten entlasten

unter 20,000 € bringen (offene-

rechnungen).

Absaugung
Férderantrag gest

Absaugung).

Angebote

jedes Angebot innerhalb von 5

Werktagen raus (K-Biiro).

Fakturiert im November bis zum 11.11: Ri 2026-107. Offene Angebote: ANG-2026-038, -040 und -041. Aktive Kunden zahlen, wenn ein Auftrag in Arbeit oder in Montage ist.

ennzahlen.md (von Hand ger Keine Verbindung zu Buchhaltun  Bank

vorgenommen hast.




Stell dir vor, du stellst jemanden ein

Jemanden, der dir im Biro den Riicken freihalt. Am ersten Tag erklarst du ihm, was du
anbietest, wie du kalkulierst, wie du mit Kunden sprichst und wo die Unterlagen liegen. Nach
ein paar Wochen legt er dir Angebote, Antworten und Zusammenfassungen hin, die du nur
noch prifst und freigibst.

Genau so funktioniert dein Kl-Assistent. Mit einem Unterschied: Die Einarbeitung machst du
einmal, und er vergisst danach nichts mehr. Er ist morgens um sechs genauso da wie abends
um zehn, und je langer ihr zusammenarbeitet, desto besser kennt er deinen Betrieb.

Typische Aufgaben, die er dir abnimmt:

» Angebote und Kostenvoranschldge vorbereiten, mit deinen Preisen und deinen
Formulierungen

» Anfragen und Mails vorformulieren, in deinem Ton statt im typischen Kl-Ton
o Anfragen nachfassen: Wer wartet auf eine Antwort, wen wolltest du zurlickrufen?

o Termine vorbereiten: Was weiB ich Uber den Kunden, was war beim letzten Mal, was ist
offen?

o Gesprachsnotizen in ein Protokoll mit Aufgaben verwandeln
» Unterlagen suchen, lesen und das Wichtige zusammenfassen
o Offene Punkte und Wiedervorlagen im Blick behalten, damit nichts liegen bleibt

Faustregel: Alles, was du mehr als zweimal im Monat ahnlich machst und wofir du jedes Mal
dieselben Unterlagen zusammensuchst, ist ein guter Kandidat.

Und was ist anders als bei ChatGPT?

Wahrscheinlich hast du schon mit ChatGPT oder Claude gearbeitet. Manchmal kommt etwas
Brauchbares raus. Oft erklarst du aber erst mal zehn Minuten, wer du bist, was du machst und
wie du es haben willst. Und am nachsten Tag geht das Ganze von vorn los. Ein Chatfenster ist
wie eine Aushilfe, die jeden Morgen neu anfangt. Dein Kl-Assistent ist der Mitarbeiter, der
bleibt.

Chatfenster KI-Assistent
Mo -'\ LJAlIso, ich bin ... und mache ..." ) Mo [: lernt dich kennen
Di -'\ LAlso, ich bin ... und mache ..." Di [ ] weiB mehr

___________________________

___________________________

Mi -'\ LAlso, ich bin ... und mache ..." Mi [ kennt deinen Betrieb ]

___________________________




Was dahinter steckt

Kein neues Programm, das du lernen musst, sondern eine Arbeitsweise mit drei Bausteinen.

®

—

Gedachtnis

Alles, was dein digitaler
Mitarbeiter Uber deinen
Betrieb wissen muss:
Leistungen, Preise, Kunden,
laufende Projekte, dein
Tonfall und die Worter, die du
nie schreiben wirdest. Das
liegt als ganz normale
Textdateien auf deinem

0,8,

Ablaufe

Fur jede Aufgabe, die immer
wiederkommt, ein fester
Ablauf. Du sagst in normalen
Worten, was du brauchst,
und er weiB, welche
Unterlagen er lesen und
welche Schritte er gehen
muss. Einmal gebaut, jedes
Mal gleich gut.

Regeln

Was er allein darf und was
nicht. Alles, was einen
Menschen auBerhalb deines
Betriebs erreicht, legt er dir
als Entwurf vor. Verschickt
wird nie von allein, der letzte
Klick bleibt bei dir.

Rechner und wachst mit
jedem Arbeitstag.

Ein Arbeitstag mit deinem digitalen Mitarbeiter

r~ Du &ffnest die Ubersicht und siehst wie bei einer guten Assistenz, was heute
o ansteht: Termine, Fristen, offene Punkte und was gestern liegen geblieben ist.

Morgens Ein Klick auf ,Weiterarbeiten”, und dein Assistent macht genau dort weiter.

_‘(')'. Du sagst, was du brauchst, so wie du es einer Kollegin sagen wurdest. ,Mach

B . mir ein Angebot flr die Anfrage von heute Morgen.” ,Fass mir das Gesprach

Tagsuber zusammen und schreib die Aufgaben raus.” ,\Was hatte ich dem Kunden
letzte Woche zugesagt?” Fallt dir zwischendurch etwas ein, sagst du es ihm
kurz, und er legt es dir zur richtigen Zeit wieder hin. Reden statt tippen geht
auch, die Diktierfunktion deines Rechners reicht dafur.

@ Ein Klick auf ,Sichern”, und er schreibt auf, was heute passiert ist, und sichert
deinen Stand. Morgen geht es genau dort weiter. Einmal die Woche schaut ihr

Abends

gemeinsam zurick und plant die nachste.



Was du davon hast

Zeit Gleichbleibende Qualitat
Das Zusammensuchen, Abtippen und der erste Das hundertste Angebot ist so sorgfaltig wie
Entwurf fallen weg. Du steigst dort ein, wo es das erste, auch am Freitagnachmittag.

um dein Urteil geht.

Kopf frei Dein Wissen bleibt deins
Gedanken, Zusagen und offene Punkte landen Was dein Betrieb weiB, liegt geordnet auf
an einem Ort und kommen zur richtigen Zeit deinem Rechner und nicht nur in deinem Kopf.
wieder hoch.
Ehrlich gesagt

Wie jeder neue Mitarbeiter braucht er Einarbeitung. Am ersten Tag ist er gut, nach zwei,
drei Wochen merkst du den Unterschied deutlich. Jede Korrektur flieBt in seine Ablaufe ein.

Er ist kein Autopilot. Du entscheidest. Er nimmt dir das Zusammensuchen und den ersten
Entwurf ab, nicht das Urteil.

Am Anfang ist es ungewohnt. Du arbeitest in einer eigenen Oberflache wie auf den Bildern
oben und sagst deinem Assistenten in nhormalen Worten, was du brauchst. Nach ein paar
Tagen ist das Routine, aber am Anfang brauchst du etwas Lust, dich darauf einzulassen.

Du brauchst ein eigenes KI-Abo, zum Beispiel bei Claude, ab etwa 20 € im Monat. Es lauft
auf deinen Namen, ich verdiene daran nichts. Welche Stufe fir dich reicht, rechnen wir
vorher zusammen durch.

Deine Daten: Dein Wissen liegt als Dateien auf deinem Rechner, nicht bei mir und nicht in
einer fremden Datenbank. Was du fragst und was das System dafur liest, geht zur
Beantwortung an den Anbieter des Sprachmodells. Das ist der Teil, der dein Haus verlasst.

Wie du dahin kommst

1

Kennenlernen und Bedarf klaren

Wir schauen zusammen, welche Aufgaben dich am meisten Zeit kosten. Wenn ein Ki-
Assistent dafir nicht das Richtige ist, sage ich dir das. Passt es, entwickle ich vorab bis
zu zwei feste Ablaufe (Skills) fir deinen Betrieb.

Termin 1: Installation und erster Betrieb (ca. 4 Stunden)

Ich richte den Assistenten auf deinem Rechner ein, wir flllen sein Wissen Uber deinen
Betrieb und nehmen die beiden Ablaufe an echten Fallen in Betrieb.

Termin 2: Verfeinern (3 bis 4 Stunden)
Was in der Praxis noch hakt, scharfen wir nach: Formulierungen, Preise, Ablaufe, Ablage.



4 Termin 3: Fertigstellen und Abnahme (ca. 3 Stunden)
Letzter Feinschliff, dann nimmst du ab. Ab hier arbeitest du jeden Tag damit.

5 Danach

Du lernst im Coaching, deinen Assistenten selbst weiterzubauen, oder du lasst dir neue
Ablaufe von mir bauen.

Die Vorbereitung steht unter calyx-advisory.com/einrichtung.
Was es kostet

Einrichtung 1.750 € einmalig

Bedarf klaren, bis zu zwei Ablaufe, Installation und drei Termine bis zur Abnahme.

Coaching 1.200 € im Monat

Vier Termine a zwei Stunden im Monat, mindestens drei Monate. Du lernst, deinen Assistenten selbst
weiterzubauen. Bei sechs Monaten gibt es den Preis der Einrichtung zurtck.

Weitere Ablaufe meist 300 bis 500 €

Nach Aufwand, fir alle, die sich nicht selbst mit der Technik beschaftigen wollen. Ich baue und nehme
in Betrieb.

Dazu kommt dein eigenes KlI-Abo, ab etwa 20 € im Monat. Termine vor Ort im Allgédu und Oberschwaben
oder online per Fernwartung. Alle Preise ohne Umsatzsteuer (Kleinunternehmer nach § 19 UStG).

Warum ich das anbiete

Weil ich selbst jeden Tag so arbeite. Mein eigener digitaler Mitarbeiter kennt meine Kunden,
meine Projekte und meine Schreibregeln, plant morgens mit mir den Tag und halt abends fest,
was passiert ist. Ohne wirde ich nicht mehr arbeiten wollen.

Dazu kommen 35 Jahre IT, davon viele in der Beratung rund um groBe Dokumentenwelten.
Was ich dir einrichte, ist also kein Produkt von der Stange, sondern das, was ich selbst nutze,
auf deinen Betrieb zugeschnitten.


http://127.0.0.1:4321/einrichtung

Passt das fur dich?

Das finden wir in einem Gesprach von 30 Minuten raus. Ruf mich an oder schreib mir, dann
schauen wir auf deine Zeitfresser.

Erik Schaller, Calyx Advisory
kontakt@calyx-advisory.com
+49 151505 144 59

Stand: 27. Oktober 2026
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